PREFEITURA MUNICIPAL DE AGUA BOA

ESTADO DE MATO GROS50

CETCOMPLEMENTAR N°.79, DE 25 DE AGOSTO DE 2014.
(Projeto de Lei Complementar n° 84, 03 de julho de 2014, do Executivo).

Acrescenta-se a Lei Complementar n.°
051/2011 as atribuicées do cargo de Contador
ao Anexo VIl das descricdo sintética e
analitica das fungées no ITEM 1 - cargos de
provimento efetivo Na Lei Complementar n.*
38/2007 do PCCV.

MAURO ROSA DA SILVA, Prefeito do Municipio de Agua Boa, Estado de
Mato Grosso, no uso das atribuicfes que |he sado atribuidas por lei, faz saber que
a Camara Municipal, em sesséo de 18 de agosto de 2014, aprovou e eu sanciono
a seguinte lei:

Art. 1 - Acrescenta-se a Lei Complementar n.® 051/2011 as atribuigdes do
cargo de Contador, ac Anexo VIl da descrigao sintética e analitica das fungdes no
ITEM 1 - cargos de provimento efetivo Na Lei Complementar n.® 38/2007 do

PCCV:
~ ANEXO VIl )
DESCRIGAO SINTETICA E ANALITICA DAS FUNCOES
ITEM 1 - CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO
CONTADOR

DESCRICAQ SINTETICA:
Executar a contabilidade geral, operacionalizar a contabilidade publica, bem como
a contabilidade da Previdéncia do Municipio — AguaPrevi.

DESCRIGAO SINTETICA:
Programagao, alteracdo e ajustes orgamentarios e fechamento de contas,
encerramento do exercicio, de acordo com a unidade organizacional de atuagao;
Executar analise contabil das contas anuais da Administracéo Direta ou Indireta e
de Entidades ligadas a elas; Executar as atividades de auditoria contabil; Elaborar
pareceres técnicos, relatdrios e outros documentos e informagbes de
demonstragdo contabil, Executar, operagbes de digitagcdo de dados para
processamento eletrdnico, em sistema operacional compatibilizado as atividades
das entidades, com os aplicativos compativeis; Efetuar todos os registros
pertinentes e responsabilizar-se pela sua legalidade, em todas as fases, desde o0s
documentos originarios da receita e da despesa, contratos e licitagdes, assinatura
dos empenhos e balancos; inclusive de Conselhos e Fundos Especiais, bem
como o da Previdéncia do Municipio — AguaPrevi; Executar atividades
relacionadas com o planejamento operacional, a execugao e o monitgramento de
projetos, programas e planos de agdo; Acompanhar e analisar sistematl ente a
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[egisla¢ac relacionada com a sua area de atuagao; Propor alternativas e promover
agOes para o alcance dos objetivos da organizagdo, Executar as suas atividades
de forma integrada, contribuindo para o desenvolvimento das equipes de trabalho;
Promover o atendimento aos clientes internos e externos; Analise de contas,
balancetes e balango contabil; Instrugdo de processos de prestacio e tomadas de
contas; Operacao do sistema contabil, Elaboragdo e analise de pareceres,
informacoes, relatorios, estudos e outros documentos de natureza contabil;
Pesquisa e selecdo da legislagcao para fundamentar a analise; Conferéncia e
instrucao de processo e projetos relativos a area de atuacdo,; assisténcia técnica
em questdes que envolvam matéria de natureza contabil, analisando, emitindo
informagtes e pareceres; Redagéo de documentos diversos; Conferéncia de
documentos diversos; Organizag8o de documentos,  utilizando técnicas e
procedimentos apropriades,; Fazer revisdo de balango; efetuar pericias contabeis;
Participar de trabalhos de tomadas de contas dos responsaveis por bens ou
valores do Municipio; Assinar balangos e balancetes; Preparar relatorios
informativos sobre a situagéo financeira e patrimonial das reparticées; Orientar do
ponto-de-vista contabil, o levantamento dos bens patrimoniais do Municipio,
realizar estudos e pesquisas para o estabelecimento de normas diretoras de
contabilidade do Municipio; Planejar modelos e formulas para uso dos servigos de
contabilidade;, estudar sob o aspecto contabil, a situacdo da divida publica
municipal, executar tarefas afins, Prestar assessoria contabil e orcamentaria &
Comissdo Permanente de sua area de atuagio, Operar os equipamentos
disponiveis e os sistemas e recursos informatizados, na execugdo de suas
atividades; Executar qualquer outra atividade que, por sua natureza, esteve
inserida no ambito de suas atribuigbes. Participar das comisstes que for
designado; Desempenhar outras atividades correlatas.

Art. 2 - Esta Lei Complementar entra em vigor na data de sua publicagao.

PREFEITURA DO MUNICIPIO DEAGUA BOA, aos 25 de agosto de 2014
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